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OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU –“Formazione del personale scolastico per la transizione 

digitale”. 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
(D.M. n. 66/2023) 

Titolo: FORMA MENTIS 
CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-33466 
CUP: B84D23004690006 
 
 

 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

L’ISTITUTO SCOLASTICO IISS QUINTO ORAZIO FLACCO, C.F. n. 90142270736  con sede legale in Castellaneta, alla 
via Don Luigi Sturzo, in persona della prof.ssa Giove Maria Giuseppa  ivi domiciliato per la sua qualità di 
Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante 

VISTI  

 La determina di avvio dell’avviso di selezione di una procedura di selezione per il conferimento di 
un incarico/i individuale/i prot. 15362 del 26/10/2024 avente ad oggetto TUTOR INTERNI PER 
LO SVOLGIMENTO DI PERCORSI PER LA TRANSIZIONE DIGITALE O DI FORMAZIONE SUL 
CAMPO, DA CONTRATTUALIZZARE AI SENSI DELL’ART. 45 DEL CCNL 
 

 il verbale di selezione del prot. n. 16149 del 08/11/2024 adottato dalla Commissione di 
valutazione incaricata con Decreto n. 16032del  07/11/2024; 

 la graduatoria prot. 16150  pubblicata in data 08/11/2024; 

 il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 16988 del 18/11/2024; 

  
PREMESSO CHE: 
 L’Istituto IISS QUINTO ORAZIO FLACCO di Castellaneta  (TA) attua azioni nell’ambito del progettoPiano 

Nazionale Di Ripresa e Resilienza della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale 
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integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” del Piano nazionale di ripresa e 
resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU 

 
 come chiarito nell’Avviso prot. 15362 del 26/10/2024, l’Istituto necessita di acquisire un supporto 

qualificato in ordine alle attività riportate all’art. 7; 
 
 tra il personale interno dell’Istituto si sono resi disponibili  docenti  in possesso delle competenze 

necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 il docente CETERA TIZIANA risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle 
competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura 
selettiva espletata; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

 
PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 
responsabilità della esecuzione 
 
CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 
all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
 
 
DATO ATTO: che la S/V è in possesso delle competenze necessario nel campo 
 
Tanto ritenuto e premesso,atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, come in 
epigrafe rappresentato, conferisce a CETERA TIZIANA l’incarico di DOCENTE TUTOR perPERCORSI PER LA 
TRANSIZIONE DIGITALE O DI FORMAZIONE SUL CAMPO, modulo “VALUTAZIONE UN MOMENTO CRUCIALE 
DEL PERCORSO EDUCATIVO”nell’ambito del progetto in oggetto, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento delle attività indicate nell’art. 7 dell’avviso di selezione. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, 
funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in 
maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 
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4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di 
servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al 
paragrafo «Spese ammissibili». 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. La durata dell’incarico è di massimo 20 ore,a decorrere dalla data dell’incarico e fino al termine del 
progetto. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 
originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 
imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 
dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 
normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 34/00 per ogni ora per un massimo di 
ore pari a 20, per un totale omnicomprensivo pari a € 680,00 (euro seicentottanta/00), inteso quale 
importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità 
di costo standard, come previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549, del 7 dicembre 2023, al 
paragrafo 3 «Le tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo». Il corrispettivo di 
cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e 
presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e  compatibilmente con le 
tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero 
dell’istruzione e del merito. 

 
PER LE ATTIVITA’ DI CUI SOPRA LA RETRIBUZIONE ASSEGNATA E’DI SEGUITO INDICATA: 
  

a) Le ore sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di servizio. 
 

b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario 
neanche sotto forma di recupero o di intensificazione 

 
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 

 
d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM 

 
e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 

 



 
 
 

Ministero dell’Istruzione e del merito – Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 
ISTITUTOD’ISTRUZIONESECONDARIASUPERIORE“Q.ORAZIOFLACCO” 

LiceoClassico‐LiceoLinguistico‐IstitutoTecnico‐IstitutoProfessionaleIstitutoTecnicoCo
mmercialeeperGeometri‐LiceoScientificoSportivo 

 

 
 

ViaDonLuigiSturzo,sn–74011Castellaneta(TA)–Tel.0998435145–0998493028(sedecentrale) 
Via Verga,2 – 74011 Castellaneta (TA) (sede succursale) 

ViaTaranto,181–74011Castellaneta(TA)–Tel.0998492194–(sedesuccursale) 
ViaRoccoScotellaro,34–74019Palagiano(TA)–Tel.0998841504(sedesuccursale) 

CF:90142270736–Codiceunivocoperlafatturazioneelettronica:UFWESE 
www.iissquintoorazioflacco.edu.it–tais02100n@istruzione.gov.it– 

 

4

a) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in quota 
parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto 

 
 

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

           
            (FIRMA DIGITALE)  
L’INCARICATO 
per accettazione 

 



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Tiziana Cetera

Prof. ssa Tiziana Cetera

Firma

#CTRTZN71S62F784L_Prof. ssa Tiziana Cetera_TL#

#CTRTZN71S62F784L_Prof. ssa Tiziana Cetera_BR#
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